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TIC TIMOR “MATADALAN TEKNOLOJIA RAILARAN” 

 
 

 

  

TERMU REFÉRENSIA  

  

  

  

Asistente Aprovizionamentu 

Númeru:Vaga/TIC/HR/006/IV/2024 

Aprova husi: Venâncio Pinto, Diretór 

Ezekutivu 

Verifika husi: Helen Esmeralda Gomes, 

Diretóra Servisu Koorporativu 

Prepara husi: Mateus da Conceição 

Rocha, Xefe Departamentu 

Aprovizionamentu 

Hasai iha: 

Fatin Servisu  Eskritóriu TIC TIMOR I.P, Avenida Dr. Francisco Amaral, Caicoli, Dili, 

Timor-Leste  

Tipu Kontratu   Termu Sertu - Nasionál   

Durasaun Kontratu   Tinan ida (1) ho posibilidade sei extende bazeia ba avaliasaun 

dezempeñu  

Relata ba   DIRESAUN SERVISU FINANSAS     

 

I. ANTESIDENTE 
Ajénsia TIC TIMOR nu’udar Institutu Públiku ho nia natureza Jurídika ne’ebé maka Autonómia 

Administrativu, Finanseira Orsamentu no Patrimóniu rasik haktuir ba Dekretu Lei Nú. 29/2017, ho misaun 
hodi implementa polítika no estratéjia ne’ebé maka aprova ona iha matéria kona-ba Teknolojia, 

Infórmasaun no komunikasaun, jere rede infórmátika Governu nian no Entidade publika sira seluk, inklui 

halo jestaun ba infraestrutura teknolojia, infórmasaun no komunikasaun no fó apoiu iha área Teknolojia, 
Infórmasaun no Komunikasaun no Sistema Infórmasaun nian. 

 

II. OBJETIVU 

Objetivu prinsipál husi Asistente Aprovizionamentu sei tulun Ofisiál Aprovizionamentu no Xefe 

Aprovizionamentu nian hodi halao kn’ar atu sosa/prokura materiais, ekipamentu no no servisu sira seluk 

bazeia ba nesesidade organizasaun nian. Kandidatu referente tenke iha abilidade komunikasaun ne'ebé 

di'ak, tau atensaun maka’as ba Matadalan Aprovizionamentu, no Planu Aprovizionamentu no halo tuir 

Prosedimentu Aprovizionamentu haktuir Dekretu-Lei N.0 22/2022, 11 Maiu, Rejíme Jurídiku 

Aprovizionamentu, Kontratu Públiku no ninia Infrasaun sira rasik. 

III  KANAR NO RESPONSABILIDADE PRINSIPAL SIRA  

 
 Iha kooperasaun besik ho Ofisiál no Xefe Aprovizionamentu, tulun organiza no koordena atividade 

aprovizionamentu projetu nian atu asegura asaun iha tempu hotu-hotu iha faze implementasaun. 

 Tulun atu elabora dokumentu prosedimentu aprovizionamentu sira hotu no mantein rejistu loloos 

kona-ba prosesu aprovizionamentu sira hotu. 

http://tic.gov.tl/
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TIC TIMOR “MATADALAN TEKNOLOJIA RAILARAN” 

 
 Prepara no prosesa orden sosa/purchase order  

 Tulun iha análize dadus aprovizionamentu no identifika oportunidade atu salva kustu. 

 Partisipa iha prosesu avaliasaun ba proposta sira, inklui elaborasaun dokumentu relatóriu 

avaliasaun nian. 

 Tulun hodi halo monitorizasaun ba dezempeñu kontratór, fornesedór, konsultór sira atu kumpre ba 

sira nia obrigasaun. 
 Organiza no mantein arkivu aprovizionamentu, dokumentu elektróniku, informasaun kontratu, no 

relasionadu korrespondénsia aprovizionamentu ba projetu tomak, tuir lei no regulamentu sira 

ne’ebé vigora. 

 Monitoriza fornesimentu ekipamentu, sasán, no servisu sira ne'ebé hetan kontratu ona. 

 Partisipa iha preparasaun relatóriu kona-ba progresu, relatóriu konkluzaun projetu, no relatóriu 
seluk tan. 

 Halo atividade sira seluk ne'ebé relasiona ho servisu aprovizionamentu no servisu sira seluk bazeia 

ba orientasaun husi superiór. 

 
IV KRITERIA /REKIZITU SELEKSAUN  

1. Lisensiatura husi universidade ne'ebé akreditadu iha area Ekonómia, Administrasaun Públika, 

Supply Chain, Finansa, Legál ka iha area seluk. 

2. Mínimu tinan  ida (1) iha esperiénsia servisu ne’ebé relevantes 

3. Nia tenke respeita konfidensialidade informasaun ajénsia nian. 

4. Responsavel, fiar-na'in, Konesimentu kona-ba padraun kontabilidade báziku. 

5. Profisionalidade iha MS Office (MS Excel no MS Outlook, liu-liu) 

6. Atitude pozitivu no foka ba atendimentu ba kliente sira 

7. Organizadu tebes, bele jere knaar oioin, no hanoin inovativu. 

8. Iha Abilidade organizasaun no multitasking ne'ebé forte. 

9. Abilidade atu servisu hamutuk ho ekipa cross-funsional. 

10. Abilidade atu halo desizaun ne'ebé di'ak iha presaun laran. 

VI. AVALIASAUN DEZEMPEÑU 
 

Avaliasaun dezempeñu sei halo husi Supeiór sira iha Ajensía TIC TIMOR, I.P, uza sistema Avaliasaun 
Dezempeñu ne’ebe iha. Prosesu ida ne’e inklui periodu probasaun fulan rua (2) wainhira hahu’u kontratu, 

relatoriu mensãl, trimestrál, kontinuasaun komunikasaun iha servisu fatin, relatoriu finál no avaliasaun 
dezempeñu anuál. Indikadores sira ba avaliasaun nian ne’ebé temi iha ToR  

 

TIC TIMOR IP fo oportunidade ne’ebé hanesan ba ema hotu no enkoraza ba feto, ema ho defisiensia no 

membru husi grupu marginalizadu atu aplíka.   

 
 

FIN 
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